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Meslek Ylksekokulu
Fazla Mesai Iglemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokum(;rlltt?syon /
Fazla Mesai islemleri is Akis Siireci
Y
Yiksekokul Yonetim Kurulu Kararinin .
Yuksekokul Yiiksekokul Yodnetim

Alinmasi

'

Yonetim Kurulu

Yiiksekokul Yonetim Kurulunda fazla
mesai yapacak personel belirlenir.

Kurulu Karari

Fazla Mesai Puantajlarinin

Fazla mesai icin gorevlendirilen

AL Destelé_l—yzmetlerl personelin puantajlari hazirlanarak F;zlatM_lesal
‘ rmi Mudurlige sunulur. vantajiar
Muddr, Fazla mesai yapan personelin .
Y iksekokul puantajda belirtilen tarih ve saatlerde F;j;?]t'\;l.el};s'
Sekreteri yaptigi calismalar degerlendirilir. )
Fazla Mesai
Calismalari
T B Puantajlarla
Uyumlu mu? Fazla mesai yapan personelin
Miidir puangajda belirtilen tarih ve saatlve_rde _
YUksekoi(ul yaptlgl_ gallsmal_ar uyumlu degilse, Fazla Mesal
Sekreteri puantajlar  yeniden dizenlenmek Puantajlari
Uzere Destek Hizmetleri Birimine
gonderilir.
Beyan edilen puantajlar incelendikten
Miidiirlik Olurunun Alinmasi sonra fazla mesai Ucretinin
Mudar Yuksekokulumuz bitgesinden Mudurluk Oluru

!

kargilanabilmesi icin Mudurlik Oluru
alinir.

Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

'

Muddar, Yuksekokul
Sekreteri, Destek
Hizmetleri Birimi

Destek Hizmetleri Birimi tarafindan
Fazla Mesai Tahakkuk Evraklari
hazirlandiktan sonra gerekli imzalar
tamamlanir.

Fazla Mesai
Tahakkuk Evraklari

Evraklarin Teslimi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Hazirlanan Fazla Mesai Tahakkuk
Evraklari, 6denmek Uzere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir ve bir nlshasi Mudirluk
arsivine kaldirilr.

Fazla Mesai
Tahakkuk Evraklari

Matrah Giincelleme

v

Destek Hizmetleri
Birimi

Fazla mesai o6demelerinin
yapilimasindan sonra ilgili
personellere ait gelir vergisi matrah
glincellemesi yapilir.

Fazla Mesai
Bordrosu

Ek Odeme is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

\ J
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